
   ها و موسسات آموزش عالي دستورالعمل نحوه تهيه لوح فشرده مدارك دانشگاه

  جهت ارائه به گروه نظارت و ارزيابي بازديدكننده
 اسـكن  تـصاوير جويي در مصرف كاغذ خواهشمند است كه مدارك ذيل را به صـورت   به منظور رسيدن به اهداف دولت الكترونيك و نيز صرفه         

  .فشرده ذخيره نموده و ضميمه فرم بازديد نماييد  لوح يك  دستورالعمل زير درون با، مطابق pdfلب در قاهاي  فايلشده و يا 

  
هـاي نظيـر       ايجـاد كنيـد و سـپس مـدارك زيـر را درون پوشـه                18 تا   1هاي به ترتيب از       ده پوشه درون لوح فشرده با نام      پانزتعداد  : دستورالعمل
  .ذخيره نماييد

 )يمه وقت در ترم جارياعم از تمام وقت، ن(  ثابتيات علمي هيه اعضاين موسسه و كلي مسئوليني احكام كارگز-1
س بوده يس در موسسه مشغول به تدري بصورت پاره وقت، مدعو و حق التدري كه در ترم جاريه كساني كليلير مدرك تحصيتصو -2

  اند
  پاره وقت ومدعويات علمي هي اعضاينمونه  قرارداد همكار -3
 يليمسال تحصيه وبرنامه ني ،  جدول شهره ثبت نامياطلاع -4
 ... وي، ورزشي آموزشينه هاير موسسات ومراكز در زمي با سايهرگونه قرارداد وهمكار -5
  موسسهيكيزي فيا اجاره نامه فضايت يسند مالك -6
 دده باشيات امناء رسيا هيات موسس يد هيكه به تائ....) نه درآمد، ترازنامه ويحساب هز(ي مالير صورت هايتصو -7
 ن موسسهيران ومسئولي مدي داخليابلاغ ها -8
 دوره يمجوز رشته ها، برگزار( ر مراكز وموسسات مرتبط يا ساي ويقات وفناوري وزارت علوم تحقي صادره از سويه مجوزهايكل -9

 ....)هاو
  كاركنانين اجتماعيمه تامي جهت بيست ارسالين ليآخر -10
ران و كاركنان موسسه يس موسسه، مديات امناء، رئيات موسس، هي، ه)نيه مدرسيكل (يات علمي هيفهرست حقوق و دستمزد اعضا -11

 ده باشديد بانك عامل رسيكه به تائ
 طرح جامع موسسه و گزارش اقدامات انجام شده در رابطه با طرح مذكور -12
 ... وي، ورزشي آموزشي موسسه از جنبه هايت هايمدارك مثبته مربوط به موفق -13
ا        يات امناء در صورت نداشتن اساسنامه مصوب يا هيد اساسنامه يه با وزارت علوم در ارتباط با تائن مكاتبه انجام گرفتير آخريتصو -14

 د شدهيات امناء تائيه
 .د ه استيد وزارت علوم كه دراداره ثبت شركت ها به ثبت رسياساسنامه مورد تائ -15
 ات امناءيات موسس وهين  صورتجلسه هيآخر -16
وافق ت يات موسس مبنير صورتجلسه هيات امناء تصويل هيات امناء ودرصورت عدم تشكيتوسط هاست موسسه يصورتجلسه وحكم ر -17

  موسسه يت به سرپرست فعلي مسئوليبر واگذار
  www.msrt.ir/sites/nezarat:     ي ارائه شده در نشانيل فرم هايتكم-18
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